上海交通大学校园横幅管理办法
（2011年12月27日修订）
为进一步加强我校徐汇和闵行校园环境宣传管理，规范校内悬挂横幅工作，使之成为服务学校中心工作的重要手段和方式，同时为了进一步构建和谐校园，逐步建设与世界一流大学相匹配的校园文化环境，特制定我校校园横幅管理办法。
一、管理分工

校园悬挂横幅由党委宣传部、徐汇校区综合管理办公室、国际合作与交流处、学指委、后勤保障处等部门协同管理，并共同协商制定横幅管理办法。各部门管理职责如下：

1、宣传部主要负责接受各单位悬挂横幅的申请，并对横幅内容、规格、式样、悬挂地点、时间进行审批。

2、宣传部委托徐汇综合管理办公室负责对徐汇校区（含“一类地点”、“二类地点”、“三类地点”）悬挂横幅进行审核。
3、宣传部委托学指委（团委）负责对在闵行校区（“二类地点”）以学生为主体的活动宣传横幅进行审核。
4、国际合作与交流处负责会同审核涉外活动横幅的内容。

5、后勤保障处按照本规定和校园综合管理有关规定对横幅进行监督和管理，并对违反规定的情况进行纠正和处置。

二、悬挂地点

1、徐汇校区

一类地点：面向广元路校门（五号门）的大草坪旁、面向番禺路校门（三号门）的道路上方。 
二类地点：浩然大厦东门上方、三角地道路上方。 
三类地点：老图书馆阳台前、体育馆阳台前、大礼堂入门上方、新建楼门前上方、教师活动中心门前、工程馆门前、新上院门前等。
除上述地点外，学校各单位一律不能在华山路校门（一号门）、淮海西路（二号门）等其他地点悬挂横幅。

2、闵行校区

一类地点：老行政楼广场周边（菁菁堂、老行政楼、上院500号南立面）、各食堂门口。

二类地点：铁生馆、光彪楼、逸夫楼、体育馆、铁生馆前桥洞至东区转盘。

三类地点：图书馆、学术活动中心门前、各学院大楼、教学楼等。

除上述地点以外，学校各单位一律不得在新行政楼、东大门、南大门等其他地点悬挂横幅。

三、横幅内容、数量和悬挂期限

1、一类地点横幅内容：学校重大活动、思想理论宣传、法定节日庆典等。其中徐汇五号门草坪横幅总数不超过二条，番禺路校门（三号门）的道路上方横幅总数不超过一条；闵行菁菁堂横幅数不超过一条，老行政楼横幅数不超过二条，上院500号横幅数不超过二条，各食堂门口不超过一条。如活动集中，按内容的重要性和紧急程度，由宣传部协调横幅悬挂的地点。
2、二类地点横幅内容：学生为主体的重要活动。其中，在闵行铁生馆前桥洞至东区转盘区域，悬挂的数量可适当放宽，其他地点从严控制。

3、三类地点横幅内容：各单位重大活动。仅限与该建筑物内所举行的会议和活动内容相关的横幅。

4、横幅悬挂期限：一般不超过三天，一项活动在一个校区内横幅悬挂总数一般不超过三条。

四、申请流程

1、横幅审核实行“一门式”服务，徐汇指定地点由徐汇综合管理办公负责管理，闵行指定地点的学生活动横幅由学指委负责管理，其他由党委宣传部负责接受申请与反馈结果。

2、徐汇校区悬挂横幅直接填写《徐汇校区校园活动及悬挂横幅申请表》（见附件一），并到徐汇校区综合管理办公室审批。徐汇综合管理办公室会根据横幅内容交与宣传部会签。
3、闵行校区悬挂横幅直接填写《闵行校区悬挂横幅申请表》（见附件二），按表格内容填写完整并签字盖章，报宣传部审批。
4、闵行学生活动可在“团旗飘飘”网中下载填写《闵行校区学生活动宣传项目申请表》（见附件三）报学指委（团委）审核。

5、横幅如有涉外内容，需提交国际合作与交流处会签。
6、以上三类申请表可点击党委宣传部-焦点网（jd.sjtu.edu.cn）-“网上办事”下载，并提前三个工作日提交到审批单位，申请单位根据审批结果制作和悬挂横幅，不得先行制作。
学校各单位必须严格按照以上要求执行，并接受校园综合管理部门的监督和管理。对屡次违反要求、情节严重的单位，将予以通报批评，并取消其当年文明单位的参评资格。

当前学校正在加快电子显示系统的建设工作，学校号召各单位采用学校和本单位的电子显示装置与欢迎牌相结合的形式，逐步替代悬挂横幅，共同构建美观现代的校园环境。

本办法自发布之日起生效，此前文件中相关内容如与本办法冲突，以本办法为准。本办法自2012年1月1日起执行。
附件1：上海交通大学徐汇校区校园活动及悬挂横幅申请表
附件2：上海交通大学闵行校区悬挂横幅申请表
附件3: 上海交通大学闵行校区学生活动宣传项目申请表
中共上海交通大学委员会

上 海 交 通 大 学
附件1

上海交通大学徐汇校区校园活动及悬挂横幅申请表
编号：                                             申请日期：     年   月   日

	活动主题
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	主办单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	活动人数
	
	主要人员
	

	主要内容及说明（材料可另附）

	申请人（活动负责人）：            

年    月    日

	□横幅内容：

	横幅悬挂地点：

	横幅悬挂时间：

年   月   日至    年   月   日

	□临时摆设地点和时间：

	□进出校园的校外车辆共   辆，车牌号码分列如下：


	请                                               提出意见。

	院  系  意  见
	（签章）    

年    月    日

	职 能 部 门 意 见
	（签章）    

年    月    日

	党办、校办、徐综办
审批意见（备案）
	（签章）    

年    月    日


上海交通大学徐汇校区综合管理办公室制表

附件2
上海交通大学闵行校区悬挂横幅申请表
注：填写悬挂横幅申请表，须获得申请单位负责人同意并签字，盖上单位公章
	横幅内容
	

	主办单位
	

	悬挂时限
	    年   月   日至    年   月   日

	悬挂地点
	

	横幅规格
	

	联系人
	姓名
	单位
	电话
	E—mail

	
	
	
	
	

	申请单位
领导意见
	是否同意
	负责人
签章
	职务
	电话

	
	
	
	
	

	宣传部
审核

意见
	
	国际
交流处
审核意见
	


附件3
	上海交通大学闵行校区学生活动宣传项目申请表

（此联用于学指委（团委）备案，全部完成后填写附表）
	附表一：  横幅悬挂申请

（此联全部完成后用于送往总务组）
	附表二：   设摊申请

（此联全部完成后用于送往后保处）

	活动名称：
	活动名称：
	活动名称：

	活动备案编号：（此栏由学指委（团委）填写）
	活动备案编号：
	活动备案编号：

	申请单位：
	申请单位：
	申请单位：

	活动简介：


	指导教师及联系方式：
	指导教师及联系方式：
	指导教师及联系方式：

	
	活动联系人及联系电话：
	活动联系人及联系电话：
	活动联系人及联系电话：

	设摊
	设摊地点：
	    月   日   时 至    月   日   时
	横幅内容：
	设摊时间：

   月      日     时 

至         月      日     时

	横幅 
	横幅内容：
	月   日   时 至    月   日   时
	
	

	
	
	悬挂地点：
	
	

	海报（传单）（另附小样）
	张帖（发放）地点：
	月   日   时 至    月   日   时

数量：
	
	

	社团指导教师意见：（此栏学生社团必填，在相应宣传项目后（）内打√）

1同意设摊申请（   ）2同意悬挂横幅（   ）3同意张贴（发放）海报（传单）（   ） 

指导老师签名（社团挂靠单位盖章）：

                                                                           年    月    日
	悬挂时间

    月      日     时 

至          月      日     时
	设摊地点： 

	指导管理单位意见：（在相应宣传项目后（）内打√）

1同意设摊申请（   ）2同意悬挂横幅（   ）3同意张贴（发放）海报（传单）（   ）

负责人签名（单位盖章）：

                             年    月    日
	悬挂地点：
	活动器材物品：

	学指委（团委）审批意见：（在相应宣传项目后（）内打√）

1同意设摊申请（   ）2同意悬挂横幅（   ）3同意张贴（发放）海报（传单）（   ）  

负责人签名（单位盖章）：

                                                       年    月    日
	学指委（团委）审批意见：

负责人签名（单位盖章）：   

年    月    日
	学指委（团委）审批意见：

负责人签名（单位盖章）：

                   年    月    日


3

